DD@@ RICHTLIJNEN EXAMENS
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1.  Sluitingsdatum
Inschrijfformulier + benodigde bescheiden dienen véér de sluitingsdatum in het bezit te zijn van de administratie van de NESPG.

2. Invulling van het formulier, bijlagen en ondertekening
Formulieren die niet kompleet zijn ingevuld, niet zijn ondertekend of niet vergezeld gaan van de gevraagde bijlagen worden niet
in behandeling genomen en worden aan de aanvrager geretourneerd.
Bij uw eerste aanmeldingsformulier dient u mee te sturen:

- Uittreksel uit de Gemeentelijke Basisadministratie; niet ouder dan 6 maanden (geen geboortebewijzen).

- Eén goedgelijkende pasfoto. U dient uw naam en postcode op de achterzijde van de pasfoto te schrijven (los meezenden).
Er moet twee maal getekend worden: voor akkoord met de Reglementen en Richtlijnen en de machtiging tot afschrijving van het
examengeld. Maak een kopie van het ingevulde formulier (voor- en achterzijde) voor uw eigen administratie. Indien u zich voor het 1°
voorjaarsexamen heeft ingeschreven en bent afgewezen, dan kunt u zich inschrijven voor het 2e examen in mei. U hoeft dan
geen uittreksel en foto meer in te leveren. WEL DIENT U ZICH DIRECT IN TE SCHRIJVEN VOOR DIT 2 EXAMEN. DE
SLUITINGSDATUM IS DEFINITIEF EN NA DE DATUM WORDEN GEEN INSCHRIJVINGEN MEER GEACCEPTEERD.

3 Modulair examen
Wilt u aan een modulair examen deelnemen: dit houdt in dat u zich voor één of meerdere vakken kunt inschrijven binnen één richting.

4 Inschrijving/ 2° voorjaars examen

U kunt zich inschrijven voor het examen in maart/april, mei of oktober examen. Bij de eerste inschrijving dient u alle stukken als onder
punt 2 in te leveren. Kandidaten zijn afgewezen bij het 1° voorjaarsexamen kunnen gebruik maken van de tweede herkansing. Zij dienden
zich opnieuw in te schrijven en de examenkosten te betalen, maar hoeven geen uittreksel en pasfoto meer in te leveren.

5 Examengelden van een compleet examen zijn voor het afleggen van één theorie- en één praktijkexamen in het lopende jaar.

6 Bevestiging van inschrijving en annulering ivm met weigering incasso

Ongeveer twee weken na sluitingsdatum ontvangt u een bevestiging van uw inschrijving. Voor de examens in mei ontvangt u direct na
ontvangst van incasso’s op de bankrekening een oproep. Indien het examengeld niet geind kan worden, wordt er geen tweede incasso
gedaan en komt de aanvraag voor het examen automatisch te vervallen.

7 Oproep

Degenen die op tijd hebben ingeschreven en betaald, ontvangen ongeveer twee weken voor het examen een examenoproep. Controleer
de oproep zorgvuldig en geef eventuele wijzigingen onmiddellijk per e-mail door aan de NESPG. Indien u deze bevestiging niet één
week na sluitingsdatum heeft ontvangen, dient u per e-mail contact op te nemen met de NESPG. Vanaf twee weken na sluitingsdatum
kunnen hierover geen klachten meer in behandeling worden genomen.

8 Restitutie

Examengelden worden niet gerestitueerd. Voor restitutie van examengelden het volgende: Restitutie van examengeld van een compleet
examen (theorie en praktijk) is uitsluitend mogelijk als minimaal drie weken voor de datum van het theorie-examen bij de NESPG per
aangetekende brief wordt gemeld dat niet aan het examen wordt deelgenomen. E-mails worden niet geaccepteerd. Bij wisseling van
richting wordt € 35,00 administratiekosten in rekening gebracht.

9 Betaling van het examengeld

Uitsluitend via éénmalige machtiging. Het examengeld wordt circa twee weken na de sluitingsdatum van uw rekening afgeschreven.
Indien incasso mislukt of onmogelijk is, wordt alleen bij het 1e voorjaarsexamen een aanmaning gestuurd (Examengeld wordt dan
verhoogd met € 15,00 administratiekosten). Het geld dient u zelf over te maken naar de rekening van de NESPG

10 Betaling door anderen dan uzelf
Indien uw sportvereniging of werkgever het examengeld betaalt, verzoeken wij u de naam en plaats van de gemachtigde te vermelden en
hem te laten ondertekenen.

11 Examendata 2011 en 2012

De theorie examens worden in 2011 en 2012 op de volgende data gehouden; 1 oktober 2011 sluitingsdatum: 15 augustus 2011
31 maart 2012 sluitingsdatum: 1 februari 2012
12 mei 2012 sluitingsdatum: 31 maart 2012

Bent u op het eerste examen afgewezen dan kunt een her-examen doen op 12 mei 2012 sluitingsdatum: 20 april 2012

6 oktober 2012 sluitingsdatum: 15 augustus 2012
12 Uitslag
De uitslag van de theorie-examens wordt uitsluitend schriftelijk verstrekt, maximaal twee weken na examendatum. Klachten over het niet
ontvangen van uitslagen/diploma’s/cijferlijsten dient u binnen één maand na de examendatum/periode schriftelijk te melden bij de
NESPG, nadien worden hierover geen klachten meer in behandeling genomen.

13 Protocol praktijkexamen
Wie voor een praktijkexamen is gezakt, kan via haar/zijn opleider een kopie van het protocol opvragen.

14 Klachtenregeling
Indien de examenkandidaat meent een klacht te moeten indienen, kan hij dit schriftelijk kenbaar maken en wordt hem de klachtenregeling
toegezonden. Aan de klachtenprocedure zijn kosten verbonden.

15 Diploma
Diploma's en cijferlijsten zijn waardepapieren en worden slechts éénmalig verstrekt. Bewaar ze dus zorgvuldig.

Stuur uw aanmelding in een voldoende gefrankeerde envelop (niet voldoende gefrankeerde brieven worden niet aangenomen)
naar: Stichting NESPG, Postbus 36462, 1020 ML Amsterdam
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